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根据原国家教委、财政部联合印发的《高等学校材料、低值品、易耗品管理办法》的通知精神，为了加强低值仪器设备的管理，减少浪费，保证教学、科研及管理等工作的顺利进行，特制定本办法。
一、范 围
第一条 低值仪器设备是指单价在800元（不含800元）以下，耐用期在一年以上，能独立使用的物品。如：
1. 仪器、仪表、教具。
2. 工具、量具。
3. 文艺、体育用品。
4. 与生活相关的低值物品(如收录机、采访机、照相机、电风扇、通讯工具、电话机、优盘、光驱、软驱、移动硬盘、多用电源插座、磁盘、存储卡、网卡、鼠标等)。
第二条 单价大于300元（含300元），小于800元的低值仪器设备，实行校、院系二级管理。具体管理办法按《徐州师范大学仪器设备管理办法》执行。
二、院系管理职责
第三条 单价小于300元的低值仪器设备，由院系等使用单位独立管理。验收、入库、建帐、报销、维修、管理等工作可参照《徐州师范大学仪器设备管理办法》的要求，均在院系的直接领导下进行。
第四条 对低值仪器设备，各使用单位应指定专人管理。人员调动时须办理交接手续。
第五条 不能独立使用的零、附件不必单独建帐，在原设备(明细帐)上增值即可。
第六条 管理人员要有计划地进行帐、物核对，使其保持一致。防止积压、浪费、损坏、丢失。
第七条 个人借用的低值仪器设备，要有严格的审批借用手续。
第八条 低值仪器设备在校内、外调拨，以及报废、报损、报失，应及时填写调拨、报废审批表，由院系主管领导审批，院系仪器设备管理人员要及时进行帐务处理。
第九条 报废的低值仪器设备所得残值、有偿调拨所得及赔偿费等收入，一律上交学校财务，任何单位不得自行处理。
第十条 对于仪器设备损坏、丢失的处理，参照《徐州师范大学仪器设备损坏、丢失赔偿制度》执行。
三、附 则
第十一条 本办法自发布之日起实施，以前有关规定与本办法不一致时，按本办法执行。




